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SKOLKA PLNA POHODY





                            ŠKOLNÍ  ŘÁD  

     Zřizovatel školy :  Město  Slaný

     Provoz  školy :   od 6.15  do  16.30 hodin

       Provoz školy lze omezit nebo přerušit o prázdninách v měsíci  červenci nebo srpnu, popřípadě 

       v obou měsících po dohodě se zřizovatelem. Omezení  nebo přerušení provozu mateřské školy     

       zveřejní ředitelka školy na přístupném místě školy nejméně 2 měsíce předem a zároveň   

       projedná se  zřizovatelem  a ředitelkami ostatních MŠ možnosti a podmínky docházky  do  

       jiné MŠ po dobu omezení nebo přerušení provozu. Provoz lze ze závažných organizačních či  

       technických důvodů po projednání se zřizovatelem omezit či přerušit i v jiném období a        

       informaci o tom zveřejní ředitel školy neprodleně poté  na přístupném místě ve škole.

       Ředitelka školy vydává zákonným zástupcům dítěte  na jejich žádost potvrzení o omezení nebo 

             přerušení provozu MŠ. 

     Školné  - je třeba zaplatit  do 15. dne  v měsíci  hotovostně v MŠ (u vedoucí školní jídelny)     

 nebo bankovním převodem.-   trvalý příkaz  – č.ú. : 27-7169310217/0100  .

 Pro školní rok 2010/2011 platí výše úplaty od 1.9.2010 do 31.8.2011 ( viz Vnitřní předpis o výši  

 školného ze dne 1.6.2010 ).  Osvobozeni od úplaty jsou děti v  posledním ročníku MŠ, které  

 dosáhnou v příslušném školním roce 6 a více let – před  vstupem do ZŠ. 

     Stravné  - hradí rodiče do 15. dne v měsíci  hotovostně v MŠ (u vedoucí školní jídelny) nebo 

             souhlasem s inkasem – č.ú. : 00000-0100785781/0800. Předškolní stravování se řídí Vyhláškou č. 

             137/ 2004 Sb. o školním stravování. Do věkových skupin jsou děti zařazovány vždy na dobu                  

              školního roku, ve kterém  dosahují příslušného věku. Výše stravného pro dítě ve věku:

· 3-6 let – přesnídávka   -    7,- Kč / den 

        oběd               -  14,- Kč / den

        svačina odpol. -   7,- Kč / den

                    celkem : 28,- Kč / den

· 6-7 let - přesnídávka   -    7,- Kč / den, 

        oběd                - 16,- Kč / den

        svačina odpol. -   7,- Kč / den 

                    celkem : 30,- Kč / den

                   Rozsahem předškolního stravování se rozumí oběd, přesnídávka a odpolední svačina. 

       Dítě v mateřské škole má právo denně odebrat oběd, jedno předcházející a jedno jídlo                         

       navazují při celodenní docházce. Při dopolední docházce je možné odpolední svačinu odhlásit 

       zapsáním do sešitu v šatně na příslušné třídě. Na všech třídách zaveden pitný režim.

       Otázky týkající se stravování projednává rodič s vedoucí školní jídelny p. Volfovou Ladou.

Zápis do MŠ : termín přijímacího řízení stanoví ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem 

       ( převážně od února do května předcházejícího školního roku, pro který bude dítě do MŠ

       zapsáno). O termínech zápisu je rodič včas informován prostřednictvím plakátů a jsou   

       zveřejněna kritéria pro přijetí dítěte do MŠ. O zařazení dítěte do MŠ rozhoduje ředitelka školy 

       ve správním řízení zpravidla v průběhu června a rodič je písemně informován zasláním  

       ,,Rozhodnutí o přijetí dítěte do MŠ“ do vlastních rukou nebo osobně proti podpisu. Ředitelka 

       školy může rozhodnout o přijetí dítěte také na zkušební dobu tří měsíců, a to v případě, není-li 

       u zápisu do MŠ zcela  zřejmé, do jaké míry  bude dítě schopno přizpůsobit se podmínkám 

       mateřské školy.V případech, kdy počet přihlášených dětí přesahuje kapacitu školy, jsou 

       přednostně přijímány děti předškolního věku ( poslední rok před zahájením školní docházky) a  

       o ostatních neumístěných dětech  rozhoduje zřizovatel.

Do třídy mateřské školy se zpravidla přijímají děti smyslově, tělesně a duševně zdravé, starší

       tří let. Při nástupu dítěte do mateřské školy nabízíme  individuálně přizpůsobený  adaptační  

       režim. Vždy se mohou rodiče s ředitelkou školy a třídními učitelkami předem dohodnout na 

       vhodném postupu. Ustanovení zákona o SSP umožňuje dítěti ve věku od 3 do 4 let navštěvovat 

       MŠ 4 hodiny denně nebo na 5 dní v měsíci, aniž by  matka přišla o rodičovský  příspěvek.

Zástupce dítěte  je povinen hlásit výskyt  infekčního onemocnění  v rodině a veškeré údaje o  

       zdraví dítěte. Rodiče jsou povinni nahlásit  ihned změny v osobních datech dítěte, změny  

       telefonního spojení na rodiče, změnu zdravotní pojišťovny. V den prvního nástupu do MŠ 

       přinesou rodiče potvrzení od lékaře o zdravotním stavu dítěte (Evidenční list).Pokud  bude mít  dítě 

       odklad školní docházky, rodiče tento odklad doloží právním rozhodnutím  ředitele Základní  školy.

   Rodiče mají možnost  podílet se na dění v mateřské škole, účastnit se různých programů, dle   

          svého zájmu  vstupovat do her i vzdělávacích aktivit svých dětí, zúčastnit se výchovně-

          vzdělávací činnosti - nejlépe po domluvě s učitelkou. Mateřská škola spolupracuje s rodiči  

          nebo jinými zákonnými zástupci dítěte. Rodiče jsou pravidelně a dostatečně informováni o 

          veškerém dění v MŠ ( akce a požadavky školy ) prostřednictvím nástěnek nebo osobního  

          kontaktu  s učitelkami. Je v zájmu rodičů, aby sledovali nástěnky  v šatnách.

       Rodiče mají právo spolurozhodovat při řešení vzniklých problémů. 

       Rodiče mají  právo na informace o svém dítěti, mají právo nahlížet do spisu dítěte. 

       Rodiče mají kdykoliv právo vyžádat si konzultaci s pedagogem, ředitelkou školy ( po předchozí 

       domluvě termínu). Členství ve společenské organizaci rodičů SRPDŠ  je  dobrovolné.

Ředitelka může ukončit docházku dítěte do MŠ po předchozím písemném upozornění  

       rodičů dítěte, jestliže dítě bez omluvy rodičů nedochází  po dobu delší než 2 týdny do MŠ,  

       dále pokud se dítě po dobu zkušební doby není schopno přizpůsobit podmínkám MŠ ( na  základě 

       doporučení pediatra nebo ped. psych.poradny) nebo v případech, kdy rodič opakovaně neuhradí úplatu 

       za předškolní vzdělávání ( školné ) a úhradu za stravné či závažným způsobem opakovaně narušuje 

       provoz MŠ a jednání k nápravě byla bezúspěšná. Ředitelka školy při  ukončení docházky dítěte do MŠ 

       přihlédne k sociální a výchovné situaci v rodině a v zájmu dítěte.

Děti se do MŠ přijímají čisté a zdravé od 6.15 do 8,00 hodin, ale i  kdykoliv během dne po 

       předchozí domluvě s pedagogem – dle potřeby rodiny. MŠ se v 8.00 hodin zamyká z 

       bezpečnostních důvodů. Zvoňte ! Rodič je povinen předat dítě osobně pedagogovi,  teprve 

       potom může MŠ opustit. Rodiče nebo doprovázející osoby jsou povinni sdělit pedagogovi vše            

       potřebné o momentálním zdravotním stavu dítěte, které svěřují do kolektivu dětí, jakékoliv    

       indispozice, styk s infekční chorobou apod. Plně zodpovídají za zdravotní stav dítěte. Do             

       mateřské školy patří pouze  dítě zcela zdravé. Pedagogové  mají právo v zájmu ochrany zdraví    

       ostatních dětí, dle § 30 odst.1 písm.c) školského zákona,  nepřijmout do  MŠ  děti s  nachlazením či 

       jinými infekčními onemocněními.Garantem je v tomto případě rodič . Lékařské potvrzení při návratu

       dítěte do kolektivu požadujeme po prodělaných infekčních a průjmových onemocněních, zvracení, ale 

       také  v případech, kdy  zákonný zástupce opakovaně přivádí do MŠ dítě  nemocné, nachlazené či 

       nedoléčené. Pokud Vám dítě vyloučíme z kolektivu z  důvodu nachlazení či nemoci a druhý den 

       přivedete dítě zpět do MŠ, tak jedině s potvrzením od lékaře, že je dítě naprosto zdravé.

Podávat dítěti v MŠ léky či kapky není možné – pedagog nemá k tomuto úkonu odbornou způsobilost.

  Omlouvání dítěte na telefon : 312 520 148   Rodičje povinen oznámit každou předem  známou                

         nepřítomnost dítěte v MŠ ( i pozdní   příchod ) do  8,00 hodin ráno příslušného dne, jinak  je účtována 

         strava.  Není-li nepřítomnost předem známá,  omluví dítě neprodleně. 

Děti si mohou rodiče vyzvedávat 

     dopoledne od 12,00  - 12,15hodin (třídy Berušky, Kočičky, Žabičky), 12,30  - 12,45hodin (třídy 

     Motýlci a Čmeláci). V jinou dobu po  dohodě s pedagogem. Odpoledne od  14,30 – 16,30hodin.

     Povinností rodičů je vyzvednout si dítě do skončení provozní doby MŠ ( tj. do 16,30 hodin ).

     Hrubým narušením Řádu školy a tím porušení „Vyhlášky o mateřských školách“ je     

     nevyzvedávání dítěte do konce provozní  doby mateřské školy. Pokud rodič poruší tento řád a  

     po upozornění se situace opakuje, ředitelka školy může dítě z docházky do mateřské školy  vyloučit.   

PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ 

Dítě nesmí být vpuštěno do budovy školy bez dozoru. V šatně s ním pobývají rodiče nebo jejich zástupci. Předávání dětí učitelkám se provádí podle pokynů stanovených v tomto Školním řádu.

Škola odpovídá za bezpečnost dětí od doby převzetí dětí až do doby jejich předání zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Předat dítě pověřené osobě lze jen na základě písemného zmocnění (formuláře jsou u pedagogů nebo ředitelky) vystaveného zákonným zástupcem, které musí obsahovat: datum, jméno osoby která dítě odvádí, číslo OP, který musí při převzetí dítěte předložit, jméno dítěte, podpis rodiče. Bez písemného pověření nelze vydat dítě nikomu jinému než zákonnému zástupci!!! Pokud bude pověření trvalého charakteru, platí na dobu neurčitou. 

Přivítáme, budete-li nás při ranním příchodu informovat o odpoledním vyzvednutí dítěte jinou osobou než rodiči.

Škola odpovídá za bezpečnost dětí při veškerých činnostech souvisejících se vzděláváním a výukou, a dále pak i při ostatních činnostech pořádaných školou (např. výlety, návštěvy kulturních představení)

Pro zajištění bezpečnosti dětí platí zejména tato opatření:

-  V budově školy se děti přezouvají, z bezpečnostních důvodů nenosí pantofle.

-  Za deštivého počasí nosí děti s sebou pláštěnky, v žádném případě deštníky, se kterými by  mohly              

   někoho poranit.

-  Do MŠ je zakázáno nosit věci, které by mohly ohrozit zdraví, způsobit úraz. 

-  Při přesunech po hlavní komunikaci se řídí pedagogické pracovnice pravidly silničního provozu, děti                     

   jsou v útvaru označeny reflexními vestami.

-  Cvičení a pohybové aktivity musí být přiměřené věku a individuálním schopnostem dětí.

-  Při cvičení a dalších pohybových aktivitách je před použitím provedena kontrola tělocvičného náčiní.

-  Při použití herních prvků za přímého dohledu zákonných zástupců (před předáním dětí škole při      

   příchodu a při převzetí dětí rodiči při odchodu dětí ze školy) v budově školy i na zahradě mají zákonní  

   zástupci za svoje děti plnou odpovědnost a veškeré činnosti provádějí na vlastní riziko.

-  Děti budou poučeny o škodlivosti návykových látek/alkohol, kouření, drogy a o bezpečném chování ve 

   třídě, na zahradě a při pobytu venku, výletech a exkurzích.

-  K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo území MŠ připadá na jednoho pedagogického pracovníka 

   nejvýše 20 dětí. Při specifických činnostech, například sportovních činnostech, nebo při pobytu dětí 

   v prostoru náročném na bezpečnost bude o bezpečnost dětí pečovat navíc další pedagogický pracovník, 

   ve výjimečných případech jiná zletilá osoba, která je způsobilá k právním úkonům a která je v pracovním 

   vztahu k mateřské škole. Tato osoba bude řádně poučena o povinnostech při výkonu dozoru a o tomto 

   poučení bude proveden písemný záznam, který osoba pověřená dozorem podepíše ( týká se to také akcí 

   školy a nutných provozně-organizačních záležitostí ). 

-  Vzhledem k ochraně zdraví ostatních dětí může pedagogický pracovník, pokud má při přebírání dítěte od 

   zákonného zástupce nebo jiné pověřené osoby podezření, že dítě není zdravé, požádat zákonného 

   zástupce o doložení zdravotní způsobilosti dítěte formou předložení potvrzení od ošetřujícího lékaře. Při 

   náhlém onemocnění dítěte, či jeho úrazu jsou rodiče okamžitě telefonicky informováni. Při výskytu 

   infekčních onemocnění škola postupuje podle pokynů KHS. Učitelky vedou v třídní dokumentaci  

   evidenci o zdravotním stavu dětí. 

Zásady bezpečnosti při práci s dětmi

· Při vzdělávání dětí dodržují pedagogičtí pracovníci pravidla a zásady bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, které pro tuto oblast stanoví platná školská a pracovněprávní legislativa. Zejména při dále uvedených specifických činnostech, které vyžadují zvýšený dohled na bezpečnost dětí, dodržují pedagogičtí pracovníci následující zásady:

a) přesuny dětí při pobytu mimo území mateřské školy po pozemních komunikacích

· děti se přesunují ve skupině a to nejvýše ve dvojstupech

· skupina je zpravidla doprovázena dvěma pedagogickými pracovníky, z nichž jeden  

       je na začátku skupiny a druhý na jejím konci

· skupina k přesunu využívá především chodníků 

· vozovku přechází skupina především na vyznačených přechodech pro chodce, 

       přecházení vozovky jinde je povoleno pouze dovoluje-li to dopravní provoz a 

       pedagogický doprovod je přesvědčen o bezpečnosti přechodu skupiny

· při přecházení vozovky používá v případě potřeby pedagogický doprovod 

       zastavovací terč 

b) pobyt dětí v přírodě

· využívají se pouze známá bezpečná místa

· pedagogičtí pracovníci před pobytem dětí odstraní všechny nebezpečné věci a 

       překážky (sklo, hřebíky, plechovky, plechy, ostré velké kameny apod.)

· při hrách a pohybových aktivitách pedagogičtí pracovníci dbají, aby děti neopustily                      

       vymezené prostranství 

c) rozdělávání ohně

· pouze při mimoškolních akcích, které pořádá mateřská škola typu dětského dne, 

       drakiády, lampiónového průvodu apod. a kterých se účastní i zákonní zástupci dětí

· jen na místech určených pro rozdělávání ohně

· za přítomnosti pedagogického pracovníka zaškoleného v protipožární ochraně při 

       otevřeném ohni

· v blízkosti je dostatečný zdroj vody, odpovídající hasicí přístroj nebo jiný materiál 

       k hašení otevřeného ohně

· pedagogický dohled zajišťuje, aby se děti pohybovaly v bezpečné vzdálenosti od 

      otevřeného ohně, přičemž počítá i se směrem a sílou větru a dbá, aby v blízkosti 

       ohně nebyl snadno vznětlivý materiál

· po ukončení akce pedagogický dohled zajistí úplné uhašení otevřeného ohně

d) sportovní činnosti a pohybové aktivity

· před cvičením dětí a dalšími pohybovými aktivitami, které probíhají ve třídách,  

       popřípadě v jiných vyčleněných prostorách v objektu budovy mateřské školy nebo 

       probíhají na venkovních prostorách areálu mateřské školy, kontrolují pedagogičtí 

       pracovníci školy, zda prostory jsou k těmto aktivitám dostatečně připraveny, 

       odstraňují všechny překážky, které by mohly vést ke zranění dítěte a při použití 

       tělocvičného načiní a nářadí kontrolují jeho funkčnost a bezpečnost

· pedagogičtí pracovníci dále dbají, aby cvičení a pohybové aktivity byly přiměřené 

       věku dětí a podle toho přizpůsobují intenzitu a obtížnost těchto aktivit 

       individuálním schopnostem jednotlivých dětí

e) pracovní a výtvarné činnosti

· při aktivitách rozvíjejících zručnost a výtvarné cítění dětí, při kterých je nezbytné 

       použít nástroje, které by mohly děti zranit, vykonávají práci s těmito nástroji 

       výhradně pedagogičtí pracovníci školy.

Povinnosti dětí

· chovat se podle pravidel, která si kolektiv třídy stanovuje na začátku školního roku (pravidla se mění dle aktuálních potřeb ve třídě)

· po dokončení hry uklidit hračku zpět na své místo

· po ukončení činnosti uklidit prostor (odstřižky, papírové předměty použité k činnosti apod.)

· být samostatný při používání WC a při hygieně (splachovat, umýt si ruce, vyčistit zuby – zejména starší děti)

· oznámit paní učitelce to, když chce odejít ze třídy (kam)

· dodržovat hygienu hlasu, neskákat do řeči

· upevňovat společenské návyky (poděkovat, požádat o pomoc, pozdravit, vykat příchozím z venčí, nepoužívat vulgární výrazy, neposmívat se, neubližovat apod.)

· neničit práci ostatních

· dodržovat bezpečnostní pravidla, zejména při tělovýchovných aktivitách – nářadí, žebřiny, herní prvky na zahradě, ve třídě neběhat mezi stoly, v umývárně a na WC a v šatnách, dbát opatrnosti při práci s nůžkami, štětcem, jehlou, kladivem, nožem atd., neházet míčem ve třídě, bez dozoru dospělého nedělat kotoul,nelézt na ribstol a žebřík, neskákat z výšek atd.

· chovat se k druhým dětem tak, aby jim neublížilo (umět se omluvit, chovat se empaticky)

· Každé dítě, které si způsobí zranění, případně zjistí zranění svého spolužáka, informuje o této události učitelku MŠ, nebo jiného zaměstnance školy.

Z důvodu zajištění bezpečnosti osob, seznamuje škola s tímto školním řádem všechny zaměstnance školy, všechny děti a informuje rodiče o jeho vydání. 

Škola pak dále průběžně provádí poučování dětí a podle potřeby informuje zákonné zástupce o podmínkách k zabezpečení bezpečnosti a ochrany zdraví při činnostech a aktivitách, které přímo souvisejí s činností školy, nebo jsou školou organizovány. Toto poučení provádějí vždy pedagogičtí zaměstnanci, při tomto poučení budou postupovat podle schválených tematických plánů a okruhů vypracovaných pro jednotlivé činnosti. Děti, které se nemohly poučení zúčastnit (např. z důvodu nemoci) budou poučeni dodatečně, v nejbližším možném termínu. O provedeném poučení bude proveden vždy zápis v třídní knize.

V případě úrazu dítěte bude postupováno takto:

· Pedagogický pracovník zajistí neprodlené poskytnutí první pomoci dítěti (ošetření drobných poranění, např. oděrky apod.). 

· U úrazů, kdy bylo zaznamenáno bezvědomí, u úrazů, kdy dojde ke zranění hlavy, hrudníku nebo břicha zajistí základní životní funkce zraněného a vždy přivolá lékaře (případně ZZS Středočeského kraje) pro posouzení zdravotního stavu dítěte, který pak rozhodne o dalším postupu.

· U ostatních úrazů, rozhoduje o nutnosti přivolání lékaře (případně ZZS Středočeského kraje) vždy osoba poskytující první pomoc. 

· V případě nutnosti předá dohled nad dětmi dalšímu oprávněnému zaměstnanci školy a doprovodí dítě na ošetření (např. při převozu sanitou do nemocnice).

· Pokud jsou zajištěny veškeré výše uvedené úkony a nehrozí nebezpečí z prodlení, informuje o úrazu bez dalšího zbytečného odkladu zákonného zástupce dítěte.

Evidence úrazů

· O každém (i drobném) poranění provede vyučující pedagogický pracovník záznam do knihy úrazů.

· V případech stanovených příslušným předpisem (vyhl. MŠMT č. 64/2005, v platném znění) vyhotoví škola záznam o úrazu a jednu kopii předá zákonným zástupcům dítěte. 

Z důvodu zajištění kvalifikované první pomoci absolvují všichni zaměstnanci školy školení v poskytování první pomoci. 

Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

Důležitým prvkem ochrany a prevence je i výchovně vzdělávací působení na děti předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života, vytvořením příznivého sociálního klimatu mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a dospělými, mezi pracovníky a zákonnými zástupci. V rámci ŠVP jsou děti nenásilnou formou a přiměřeně k jejich věku a schopnostem vedeny k pochopení a porozumění dané problematiky ( nebezpečí drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti, patologickému hráčství, vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování).

Osobní věci dítěte - všechny  musí být označené nebo podepsané ! Děti v MŠ jsou pojištěny 

      proti ztrátám u pojišťovny Kooperativa  a k  úhradě případné škody musí rodič doložit potvrzení 

      o pořízení dané věci ( paragon ).Dítě v mateřské škole potřebuje:

· bačkory (ne pantofle)

· náhradní oblečení ( spodní prádlo, tričko, tepláčky )

· oblečení a obuv na pobyt venku ( např. do písku )

· pyžamo 

· pláštěnku

· od 4 let kartáček na zuby a pastu

· 1 kelímek ( na čištění zoubků )

· 1 balení papírových kapesníků/pololetí

            Ředitelka MŠ výslovně zakazuje nošení nebezpečných, hořlavých, zvláště cenných ( mobilní 

telefony, zlaté řetízky, náramky apod. ) a jinak nevhodných předmětů  do školy. 

Školní řád je zavázaný pro všechny zaměstnance mateřské školy, rodiče nebo zákonné zástupce dětí.  

Konzultační hodiny pedagogů MŠ : po předchozí domluvě termínu. Z provozních důvodů vždy pouze v časech od 13,00 – 14,00 hodin nebo 16,00-17,00 hodin.

Školní řád nabývá platnost dne 1.9.2011    

V Slaném dne 21.8.2011

                                                                                                Kroutilová  Dagmar

                                                                                                                  -------------------------------        
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